Zatacznik nr 1 do thlyN2/22/23Rddegg nej
PMDK w Otwocku z dnia 29 sierpnia 2022 r.

Statut

Powiatowego Mlodziezowego
Domu Kultury
m. Michala Elwiro
Andriollego w Otwocku

tekst ujednolicony 1.09.2022 r.



ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Powiatowy Mtodziezowy Dom Kultury jest publiczng placowka oswiatowo-
wychowawczg wychowania pozaszkolnego =z siedzibg w  Otwocku przy
ul. Poniatowskiego 10.

2. Pelna nazwa placéwki brzmi Powiatowy Mlodziezowy Dom Kultury im. Michata
Elwiro Andriollego.t

3. Powiatowy Mtodziezowy Dom Kultury moze uzywaé¢ nazwy skroconej w brzmieniu:

PMDK .2

Organem prowadzacym PMDK jest Powiat Otwocki.

Nadzoér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Mazowiecki Kurator Oswiaty.

PMDK obejmuje swoim dziataniem dzieci i mtodziez z terenu Powiatu Otwockiego.

Obstuge finansowo-ksiegowa prowadzi O$wiata Powiatowa.?

No ok

§1A.4
1. Tlekro¢ w dalszych przepisach jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) placowce — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Mtlodziezowy Dom Kultury
im. Michata Elwiro Andriollego w Otwocku;

2) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut PMDK;

3) dyrektorze, Radzie Pedagogicznej, Samorzadzie Wychowankéw; Radzie
Rodzicow — nalezy przez to rozumie¢ organy dzialajace w PMDK;

4) nauczycielach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw pedagogicznych
PMDK;

5) wychowankach — nalezy przez to rozumieé uczestnikow zajeé statych PMDK?®;

6) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekunow dziecka oraz
osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem,;

7) organie prowadzacym placowke — nalezy przez to rozumie¢ jednostke
samorzadu terytorialnego — Powiat Otwocki;
8) organie sprawujagcym nadzor pedagogiczny — nalezy przez to rozumied

Mazowieckiego Kuratora O$wiaty w Warszawie;
9) PMDK - rozumie si¢ przez to Powiatowy Mtodziezowy Dom Kultury im.
Michata Elwiro Andriollego w Otwocku.

ROZDZIAL 2
CELE | ZADANIA PMDK

§ 2.
1. PMDK realizuje zadania edukacyjne, wychowawcze, profilaktyczne, opiekuncze,
prozdrowotne, rekreacyjne i sportowe.®
1a. Cele i zadania PMDK sg realizowane w Oparciu o misje i wizje.” 8
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2. Zadania PMDK realizowane sg w szczegdlno$ci poprzez:
1) prowadzenie zaje¢ wspierajacych rozwoj dzieci i mtodziezy, majacych na celu:

a) rozwijanie zainteresowan, uzdolnien, doskonalenie umiej¢tnosci oraz
poglebianie wiedzy;

b) ksztaltowanie umiejetnosci spedzania czasu wolnego;

c) ksztattowanie poczucia wlasnej tozsamosci i poszanowania dziedzictwa
kulturowego regionu, kraju i innych kultur;

d) przygotowanie do aktywnego uczestnictwa w zyciu kulturalnym
I sportowym;

e) rozwijanie tworczego myslenia i dzialania;

f) ksztaltowanie umiejetnosci wspotdziatania w grupie;

g) stwarzanie warunkéw do rozwoju intelektualnego mtodziezy szczegodlnie
utalentowanej w réznych dziedzinach nauki, techniki, sztuki, sportu, itp.:

h) integracj¢ dzieci i mlodziezy niebedacych obywatelami polskimi ze
srodowiskiem PMDK i wspomaganie ich w pokonywaniu trudno$ci
adaptacyjnych i jezykowych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze
zmiang Srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z ksztalceniem za
granicg;®

2) organizowanie:

a) imprez, w szczegdlnosSci przegladow, wystaw, festiwali, plenerow,
warsztatow, prelekcji, zawodoéw oraz imprez rekreacyjnych;

b) roznych form prezentacji dorobku artystycznego wychowankow;

c) wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy podczas wakacji i ferii
zimowych, réwniez w formie odplatne;j;

d) dziatan alternatywnych ws$réd dzieci i mlodziezy zagrozonych
uzaleznieniami i niedostosowaniem spotecznym;

e) organizowanie wydarzen kulturalnych na rzecz spotecznosci lokalnej takich
jak seanse filmowe, przedstawienia teatralne, koncerty, wystawy, roéwniez
w formach odptatnych;

3) realizowanie programow edukacyjnych, profilaktycznych i wychowawczych;
4) zapewnienie bezpieczenstwa i opieki podczas zaje¢ i imprez.t°
3. Placowka podejmuje dziatania w celu podnoszenia jakos$ci swojej pracy i rozwoju
organizacyjnego.!

§ 3.

Placowka prowadzi wynajem pomieszczen oraz inng dziatalno$¢ komercyjna, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, gromadzac $rodki na wyodrebnionym rachunku.?

§ 4.

1. Placowka realizuje niektore zadania we wspotpracy z rodzicami, placowkami o§wiatowymi,
zwigzkami tworczymi, placowkami kultury, placowkami psychologiczno-pedagogicznymi,
organizacjami pozarzadowymi oraz rodowiskiem lokalnym w szczegdlnosci poprzez:*®

1) szeroko pojeta edukacje kulturalng polegajaca na wspolnej organizacji imprez,
konkurséw, przedstawien, projekcji filmowych, warsztatow, seminaridow,
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kurséw, festiwali, wystaw, przegladow i pokazow, rowniez w formach
odptatnych;

2) udzial wychowankow w wymianie mig¢dzynarodowej w ramach rdznych
programow partnerskich, kulturalnych i edukacyjnych;

3) udzial wychowankow w przedsiewzigciach i imprezach organizowanych przez
inne placowki lub instytucje;

4) prowadzenie dziatan na rzecz $rodowiska;

5) udzielanie pomocy materialnej najbardziej potrzebujacym wychowankom
w miar¢ mozliwosci finansowych;

6) wspotprace ze szkotami w zakresie rekrutacji wychowankoéw na zajecia
prowadzone przez placowke;

7) wspotdziatanie z rodzicami i szkotami w zakresie wychowania;

8) informowanie rodzicéw o osiggnieciach wychowankow;

9) organizowanie i koordynacj¢ konkurséw powiatowych;

10) organizowanie rdéznych form wypoczynku i rekreacji, rowniez w formach
odptatnych;

11) prowadzenie roznorodnych akcji charytatywnych i profilaktycznych;

12) zapewnienie niepetnosprawnym odpowiednich warunkéw technicznych,
bezpieczenstwa i opieki w placowce;

13) swiadczenie doraznej pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz Kierowanie
do placowek specjalistycznych w tym zakresie.'®

ROZDZIAL 3
ORGANY PMDK
§5.

1. Organami PMDK s3:

1) Dyrektor,

2) Rada Pedagogiczna;

3) Rada Rodzicow;

4) Samorzad Wychowankow.

§ 6.

Organy placowki dziatajg w oparciu o niniejszy statut i wlasne regulaminy, z zachowaniem
okreslonego w nim trybu wyboru wtadz, zakresu kompetencji i zasad wspotdziatania.

=

§7.

Powiatowym Mtodziezowym Domem Kultury kieruje Dyrektor.

2. Funkcje Dyrektora PMDK powierza i z tej funkcji odwotuje organ prowadzacy zgodnie
Z przepisami prawa oswiatowego.
3. Dyrektor PMDK w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

kieruje biezacg dziatalno$cig dydaktyczna, wychowawczg i kulturalng placowki
oraz reprezentuje ja na zewnatrz;

sprawuje nadzor pedagogiczny;

sprawuje opieke nad wychowankami oraz stwarza warunki harmonijnego rozwoju
poprzez aktywne dziatania prozdrowotne;

realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej, podjete w ramach jej kompetencji
stanowigcych;
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5) dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym placowki i na
wyodrebnionym rachunku, ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe
wykorzystanie, a takze organizuje i nadzoruje administracyjng, finansowa
1 gospodarcza obstuge placowki;

6) zapewnia odpowiedni stan bezpieczenstwa i higieny pracy;

7)  stwarza warunki do dziatania wolontariuszy, stowarzyszen i innych organizacji,
ktorych celem statutowym jest dziatalno$¢ wychowawcza lub rozszerzenie

I wzbogacenie form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej
placowki;

8) organizuje warunki do prawidtowej realizacji konwencji praw dziecka oraz
umozliwia wychowankom podtrzymanie poczucia tozsamo$ci narodowe;,
etnicznej i religijnej;

9) wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace zgodnos¢
przetwarzania danych osobowych przez placowke =z  przepisami
o ochronie danych osobowych.” 18

4. Dyrektor ma obowigzek powiadomié¢ organ sprawujacy nadzor pedagogiczny oraz

organ prowadzacy o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych — bez wzgledu na to, czy
ztozyt w stosunku do nich zastrzezenia, czy nie — w terminie 30 dni odpowiednio od
otrzymania zalecen lub od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia

0 nieuwzglednieniu zastrzezen.®

§ 8.

1. Dyrektor jest kierownikiem dla zatrudnionych w PMDK nauczycieli

1 pracownikéw niebedacych nauczycielami.

2. Dyrektor w szczegolnosci decyduje w sprawach:%

1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow;

2) przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzadkowych nauczycielom
I innym pracownikom;

3) wystepowania z wnioskami, po zasiegni¢ciu opinii Rady Pedagogicznej,
0 przyznanie odznaczen, nagrod 1 innych wyrdznien dla nauczycieli oraz
pozostalych pracownikow.

§9.

W PMDK dziata Rada Pedagogiczna, ktora jest kolegialnym organem placowki w zakresie
realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

el N =

§ 10.
W sktad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w PMDK.
Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor PMDK.
Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnosci.
Dyrektor placowki przedstawia Radzie Pedagogicznej nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym, ogo6lne wnioski wynikajace ze sprawowaneg0 nadzoru pedagogicznego oraz
informacje o dziatalno$ci PMDK.

§ 11.

1. Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej nalezy:2

17 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
18 Uchwata Nr 2/19/20 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 28 sierpnia 2019 r.
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2 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .



1) zatwierdzanie planow placowki;

2) podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych
W placowce;

3) ustalanie organizacji i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

4) podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia z listy wychowankow;

5) uchylony?2

6) ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad placowka przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
w celu doskonalenia pracy placowki.??

§ 12.
1. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1) organizacj¢ pracy PMDK, w tym tygodniowy rozktad zaj¢¢;

2) projekt planu finansowego placowki,

3) wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych
Wyroznien,

4) propozycje Dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac
i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajec¢
dydaktycznych, wychowawczych i opieckunczych;

5) przygotowanie projektu statutu placowki albo jego zmian;

6) wnioskowanie do organu prowadzacego placowke o odwotlanie z funkcji
dyrektora lub do dyrektora o odwotanie nauczyciela z innej funkcji
kierowniczej; organ uprawniony do odwotania jest obowigzany przeprowadzi¢
postepowanie wyjasniajace i powiadomi¢ o jego wyniku rade pedagogiczng
w ciggu 14 dni od otrzymania wniosku;

7) Uchwaly Rady Pedagogicznej podejmowane w sprawach zwigzanych
z osobami petnigcymi funkcje kierownicze w placéwcee, lub w sprawach
zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na takie stanowiska podejmowane sa
w glosowaniu tajnym.?*

§13.

1. Zebrania Rady Pedagogicznej sa organizowane przed rozpoczgciem roku szkolnego,
w kazdym okresie, po zakonczeniu rocznych zaje¢ oraz w miarg biezacych potrzeb.

2. Zebrania mogg by¢ organizowane na wniosek organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, z inicjatywy przewodniczacego, organu prowadzacego PMDK, albo co
najmniej 1/3 cztonkoéw Rady Pedagogicznej.

3. W zebraniach Rady Pedagogicznej moga takze bra¢ udziat z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniczgcego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogiczne;j.

4. Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebrania Rady Pedagogicznej oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej czlonkow o terminie
1 porzadku zebrania zgodnie z regulaminem rady.

5. Nauczyciele sg zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobro osobiste wychowankow lub ich rodzicow,
a takze nauczycieli 1 innych pracownikow.

6. Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokotowane.

7. Udziat cztonkow Rady Pedagogicznej w jej pracach jest obowigzkowy.

2L Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
22 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
23 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
24 Uchwata Nr 2/18/19 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2018 .



§ 14.
Dyrektor PMDK wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa.
2. O wstrzymaniu wykonania uchwaty Dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ
prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
3. Szczegodtowe kwestie zwigzane z funkcjonowaniem oraz zakresem kompetencji Rady
Pedagogicznej okresla regulamin.?

=

§ 15.

W PMDK dziata Rada Rodzicéw stanowigca reprezentacje rodzicow wychowankow.

2. Rada Rodzicow uchwala regulamin swojej dziatalnosci, ktory nie moze by¢ sprzeczny
ze statutem PMDK i obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Rada Rodzicow moze wystepowa¢ do Rady Pedagogicznej, Dyrektora i organu
prowadzacego lub organu nadzoru pedagogicznego z wnioskami 1 opiniami
dotyczacymi wszystkich spraw placowki.

4. W celu wspierania dziatalnosci statutowej PMDK Rada Rodzicéw gromadzi fundusze
z dobrowolnych sktadek rodzicow oraz innych zrodel. Zasady wydatkowania funduszy
Rady Rodzicoéw okresla regulamin.

5. Do kompetencji Rady Rodzicow w szczego6lno$ci nalezy:

1) uchwalanie w porozumieniu z Rada Pedagogiczng programu wychowawczo-
profilaktycznego;?®

2) opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez dyrektora placowki;

3) opiniowanie programu i harmonogramu poprawy efektywnosci ksztatcenia lub
wychowania placowki;

4) opiniowanie decyzji dyrektora o dopuszczeniu do dziatalno$ci w placowce
stowarzyszenia lub innej organizacji, z wyjatkiem partii i organizacji
politycznych, a w szczegdlnosci organizacji harcerskich, ktorych celem
statutowym jest dziatalno$¢ wychowawcza albo rozszerzanie i wzbogacanie
form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej placowki.?’

6. Szczegdtowe kwestie zwigzane z funkcjonowaniem oraz zakresem kompetencji Rady
Rodzicow okresla regulamin.?®

=

§ 16.

1. W PMDK dziata Samorzad Wychowankow, ktory tworza wszyscy wychowankowie
placowki.

2. Zasady dziatlania Samorzadu Wychowankéw okresla regulamin uchwalony przez
0got uczestnikow zajec, ktory nie moze by¢ sprzeczny z niniejszym statutem.

3. Samorzad Wychowankoéw moze przedstawia¢c Radzie Pedagogicznej oraz
Dyrektorowi wnioski i1 opinie we wszystkich sprawach placéwki, w szczegolnosci
dotyczacych realizacji podstawowych praw wychowankow, takich jak:

1) prawo do zapoznawania si¢ z programem zajec¢, z jego trescia, celami
I stawianymi wymaganiami;

2) prawo organizowania dziatalnosci kulturalnej, o$§wiatowej, sportowej oraz
rozrywkowej zgodnie z wlasnymi potrzebami 1 mozliwo$ciami
organizacyjnymi;

3) prawo wyboru nauczyciela petnigcego role opiekuna samorzadu.
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4. Szczegotowe kwestie zwigzane z funkcjonowaniem oraz zakresem kompetencji
Samorzadu Wychowankow okresla regulamin.?®

ROZDZIAL 4
ZASADY WSPOLDZIALANIA ORGANOW PMDK

§17.

1. Organy PMDK wspolpracuja w duchu porozumienia, tolerancji i Wwzajemnego
szacunku, umozliwiajagc swobodne dziatanie i podejmowanie decyzji w granicach
swoich kompetencji.

2. Rodzice i wychowankowie przedstawiajg wnioski i opinic Radzie Pedagogicznej
I Dyrektorowi, poprzez swoje reprezentacje, w formie pisemnej.

3. Dyrektor zapewnia kazdemu organowi mozliwos¢ swobodnego dziatania
I podejmowania decyzji w granicach ich kompetenc;ji.

4. Kazdy z organéw PMDK ma prawo do dziatania i podejmowania decyzji w granicach
wiasnych kompetencji, zgodnie z ustalonymi regulaminami.

5. Organy PMDK zobowigzane sg do wzajemnego respektowania przynaleznych im
kompetencji i wymiany informacji o planowanych dzialaniach oraz podjetych
decyzjach.

6. Organy PMDK przyczyniajg si¢ swojg postawg i dziataniami do wzrostu roli i znaczenia
PMDK w $rodowisku lokalnym.

ROZDZIAL 5
SPOSOBY ROZWIAZYWANIA SPOROW POMIEDZY ORGANAMI PMDK

§ 18.

Kazdy organ ma prawo sktadac¢ skargi i wnioski do Dyrektora placowki.

2. Dyrektor przeprowadza postgpowanie wyjasniajace 1 udziela odpowiedzi adresatowi
o wynikach przeprowadzonych dziatan. ¥

3. W pierwszym rzedzie, w razie zaistnienia sporu, nalezy dazy¢ do jego polubownego
rozwigzania. Termin polubownego rozwigzania nie moze przekroczy¢ 14 dni od dnia
zaistnienia sporu. W przypadku braku polubownego rozwigzania sporu stosuje si¢ tryb
rozwigzan sporu przewidziany w punkcie 4 i 5.3

4. Spory pomigdzy organami PMDK rozstrzyga dyrektor w formie pisemnej w terminie 14
dni od dnia pisemnego zawiadomienia o powstaniu sporu. Rozstrzygni¢cie dyrektora
jest ostateczne.®?

5. W przypadku gdy strong sporu jest dyrektor, kazdy z powstatych organow deleguje po
2 swoich przedstawicieli, ktorzy tworza komisje ds. rozstrzygnigcia danego sporu.
Komisja rozstrzyga spor w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia jej powotania.
Rozstrzygniecie komisji jest ostateczne.®

=

ROZDZIAL 6
ORGANIZACJA ZAJEC W PMDK

2% Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
30 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
31 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
32 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
33 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.



§ 19.

1. W placowce organizowane sg zajgcia,;

1) state - muzyczne, plastyczne, sportowe, techniczne, edukacyjne;
2) okresowe - w szczegdlnosci wypoczynek letni i zimowy;
3) okazjonalne - wynikajace z potrzeb $rodowiska lokalnego.®*

2. Zajecia, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ organizowane w grupach. Organizacje
zaje¢ oraz liczbe wychowankoéw w grupie okresla dyrektor placowki w uzgodnieniu
z organem prowadzacym.

3. Organizacje zaj¢¢ statych okresla si¢ w tygodniowym planie zajec.

3a. Zajecia edukacyjne oraz organizacja placowki w wyjatkowych sytuacjach mogg by¢

organizowane i prowadzone w trybie hybrydowym lub nauczania zdalnego

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ na nastepujgcych

zasadach:®

1) realizacja zaje¢ edukacyjnych odbywaé bedzie sie przy zastosowaniu aplikacji
Teams;

2) przekazywanie wychowankom materiatow niezbednych do realizacji zajec
odbywac¢ si¢ bedzie za posrednictwem dziennika elektronicznego Vulcan, strony
internetowej placowki, droga mailowa (adres stuzbowy) lub na zamknigtej
grupie Messenger;

3) realizacja zaje¢ edukacyjnych odbywaé sie bedzie z zachowaniem zasad
bezpiecznego uczestnictwa w odniesieniu do ustalonych technologii
informacyjno-komunikacyjnych.

Czas zaje¢ statych jest dostosowany do potrzeb wychowankéow.®

Zajecia w formach statych prowadzone sa w dni robocze oraz soboty. Zajecia

w formach okazjonalnych i masowych prowadzone moga by¢ prowadzone réwniez

w dni ustawowo wolne od pracy.

6. Szczegdtowy organizacj¢ dziatania placowki w danym roku szkolnym okresla arkusz
organizacji PMDK, opracowany przez dyrektora placowki w terminie do dnia 30
kwietnia kazdego roku. Arkusz organizacji placowki zatwierdza organ prowadzacy
w terminie do dnia 25 maja danego roku.%’

7. PMDK funkcjonuje w oparciu o plany pracy i autorskie programy nauczycieli.®®

8. PMDK prowadzi dzialalno§¢ w okresie catego roku kalendarzowego, jako placoéwka
nieferyjna.

9. W siedzibie PMDK dziata klub 0 nazwie: Uczniowski Klub Sportowy.

10. Zajecia w placéwce zawiesza si¢, na czas oznaczony, w razie wystapienia na danym
terenie: 3940 41

1) zagrozenia bezpieczenstwa wychowankow w zwigzku 2z organizacja
| przebiegiem imprez ogdlnopolskich lub migdzynarodowych,

2) temperatury zewngtrznej lub w pomieszczeniach, w ktorych sa prowadzone
zajecia z wychowankami, zagrazajacej zdrowiu wychowankow,

3) zagrozenia zwigzanego z sytuacja epidemiologiczna,

o~

3 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
3 Uchwala Nr 2/22/23 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 29 sierpnia 2022 r.
36 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
37 Uchwata Nr 1/16/17 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 30 sierpnia 2016 r.

38 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
39 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
40 Uchwata Nr 2/20/21 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 28 sierpnia 2020 r.
41 Uchwata Nr 2/22/23 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 29 sierpnia 2022 r.



4) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu lub  zdrowiu
wychowankdw innego niz okreslone w pkt 1-3.

10a. W przypadku zawieszenia zaje¢, o ktérym mowa w ust. 10, na okres powyzej dwdch
dni dyrektor placowki organizuje dla wychowankoéw zajgcia z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odlegtos¢. Zajecia te sg organizowane nie pozniej niz od
trzeciego dnia zawieszenia zajeé, o ktérym mowa w ust. 10.42

11. Komunikacja nauczyciel - wychowanek lub nauczyciel - rodzic odbywa si¢ za
posrednictwem dziennika elektronicznego oraz za posrednictwem okreslonego
narzedzia (platformy edukacyjnej) do pracy zdalnej, umozliwiajgcego przeprowadzenie
wideokonferencji.

12. Nauczanie zdalne odbywa si¢ zgodnie z obowigzujagcym planem zajec.

13. Nauczyciele realizujg autorskie programy z mozliwoscia modyfikacji, niezbedng do
przyjetych metod 1 form pracy na odleglos¢.

ROZDZIAL 7
NAUCZYCIELE I INNI PRACOWNICY PMDK

§ 20.
1. Nauczyciel ma prawo do poszanowania swojej godno$ci osobistej ze strony
wychowankow, rodzicow i innych pracownikow PMDK.
2. W przypadku naruszenia tego prawa, nauczyciel moze odwota¢ si¢ do dyrektora®,

§ 21.
1. Za uchybienia przeciwko regulaminowi pracy mozna wymierza¢ pracownikom, kary
porzadkowe.**
2. uchylony®
§ 22.
1. Zajecia z wychowankami w PMDK prowadzg nauczyciele, w uzasadnionych
przypadkach zajecia mogg prowadzié¢ osoby 0 odpowiednich kwalifikacjach.*®
1a. Dziatalnoéé placowki moze byé uzupetniona $wiadczeniami wolontariuszy.*’
1b. Dyrektor placowki informuje wolontariusza o specyfice dziatalnosci placowki
i konieczno$ci zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych wychowankoéw placowki.
1c. Dyrektor placowki zawiera z wolontariuszem porozumienie zawierajace:
1) imi¢ (imiona) i nazwisko wolontariusza;
2) date 1 miejsce urodzenia wolontariusza;
3) numer PESEL wolontariusza, a w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer
dokumentu potwierdzajacego jego tozsamosc,
4) adres zamieszkania wolontariusza;
5) zakres, sposob i Czas wykonywania przez wolontariusza zadan;
6) czas trwania porozumienia;
7) zobowigzanie wolontariusza do wykonywania zadan we wspolpracy z nauczycielami
prowadzacymi zajecia w PMDK.
8) zobowigzanie wolontariusza do nieujawniania informacji dotyczacych wychowankow
placowki;

42 Uchwala Nr 2/22/23 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 29 sierpnia 2022 r.

43 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
4 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
45 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
46 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
47 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
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9) postanowienie o mozliwo$ci rozwigzania porozumienia.

1d. Wolontariusz wykonuje zadania okreSlone w porozumieniu we wspolpracy
z nauczycielami prowadzacymi zajecia w PMDK, oraz pod nadzorem dyrektora placowki
lub wyznaczonej przez niego osoby.*®

2.

3.

Nauczyciel prowadzi zajgcia z wychowankami i jest odpowiedzialny za ich jakosc,
wyniki, warunki i bezpieczenstwo uczestnikow.
Do zadan nauczyciela w Szczeg6lnosci nalezy:
1) rozwijanie zainteresowan i uzdolnien wychowankoéw;*
2) poglebianie i rozszerzanie wiedzy oraz rozwijanie umiejetnosci;
3) dostosowywanie form i metod pracy do mozliwosci wychowankow:;®
4) udzielanie pomocy w przezwyci¢zaniu niepowodzen szkolnych w oparciu
0 rozpoznane potrzeb wychowankow®?;
5) przeprowadzenie przynajmniej trzy razy w roku pogadanki na temat
bezpieczenstwa (na poczatku roku szkolnego oraz przed feriami
I wakacjami);
6) prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
7) troska i dbato$¢ o pomoce dydaktyczne oraz wyposazenie;
8) doskonalenie wiasnego warsztatu pracy, umiej¢tnosci zawodowych oraz
podnoszenie poziomu wiedzy merytorycznej;
9) udziat w imprezach organizowanych przez PMDK;
10)wspotpraca z rodzicami;
11)przestrzeganie zasad bhp i dyscypliny pracy;
12)wykonywanie innych, zleconych przez Dyrektora zadan, zgodnie z rodzajem
umowionej pracy;
13)dostosowanie wymagan do indywidualnych potrzeb wychowanka.>?
W placowce funkcjonuja nastepujace zespoty nauczycieli:>® >
4) zespot ds. aktualizacji dokumentow placowki, ktorego zadaniem jest
aktualizacja wszystkich dokumentow zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
przepisami prawa;
5) zespol ds. ewaluacji wewnetrznej, ktorego zadaniem jest przeprowadzanie
corocznej ewaluacji wewngtrznej placowki wsrod pracownikow, rodzicow,

0

wychowankow oraz sporzadzanie raportu.
uchylony®®
uchylony®®
7. uchylony®®

oo

§ 23.

=

uchylony®°
2. Do stanowisk administracji i obstugi nalezy:
1) kierownik gospodarczy,

48 Uchwata Nr 1/16/17 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 30 sierpnia 2016 r.

49 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.

0 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .

51 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.

52 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .

53 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .

54 Uchwata Nr 2/19/20 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 28 sierpnia 2019 r.

% Uchwala Nr 6/13/14 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 14 pazdziernika 2013 r
%8 Uchwala Nr 6/13/14 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 14 pazdziernika 2013 r
%9 Uchwala Nr 6/13/14 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 14 pazdziernika 2013 r
80 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .



2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

kierownik Sekcji do spraw Kultury i Promocji,
sekretarz,

uchylony®!

samodzielny referent,

starszy referent,

robotnik do prac lekkich,

robotnik do prac cigzkich,%?

pomoc administracyjna,

10) operator urzadzen nagtasniajacych.®*
3. Do zadan kierownika gospodarczego w szczegolnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

prowadzenie spraw dotyczacych stanu technicznego, obstugi, konserwacii,
zaopatrzenia, zabezpieczenia i dostepu do pomieszczen placowki,

zaopatrywanie w sprzet, pomoce dydaktyczne, materiaty i $rodki niezbedne do
zapewnienia prawidtowego funkcjonowania placowki;

sktadanie zaméOwien na materialy gospodarcze, materialy biurowe, ubrania
robocze, sprzet BHP, $rodki czystosci, sprzet przeciwpozarowy i inne;
organizowanie napraw uszkodzonego sprzetu stanowigcego Wyposazenie
placowki;

dokonywanie wydatkow zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych
I w oparciu 0 procedury wewnetrzne;

przygotowywanie planu inwestycji i remontéw biezacych placowki;
prowadzenie gospodarki i ewidencji pozostaltych $rodkéw trwatych —
Wyposazenia i warto$ci niematerialnych i prawnych;

wspolpraca z innymi sekcjami PMDK.%

4. Do zadan kierownika Sekcji do spraw Kultury i Promocji w szczeg6lnosci nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

wspOtpraca ze S$rodowiskiem lokalnym — placowkami kultury, os$wiaty,
stowarzyszeniami, instytucjami artystycznymi w celu realizacji projektow
kulturalnych;

prowadzenie witryny internetowej PMDK;

przygotowywanie oferty kulturalnej i edukacyjnej PMDK;

promocja i reklama imprez;

przygotowywanie niezbednej dokumentacji organizowanych przez PMDK
imprez;

wspolpraca ze srodkami masowego przekazu;

podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania pozabudzetowych $rodkéw
finansowania projektow kulturalnych i edukacyjnych;

pozyskiwanie sponsorow;

pozyskiwanie patronatow medialnych 1 spolecznych;

10)wspolpraca z innymi sekcjami PMDK.%
5. Do zadan sekretarza w szczegolnosci nalezy:

1)
2)

prowadzenie ewidencji pism wptywajacych do PMDK;
przekazywanie pism i korespondencji pracownikom PMDK zgodnie
Z dekretacjg;

61 Uchwata Nr 2/17/18 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2017 r.
62 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
83 Uchwata Nr 2/17/18 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2017 r.
64 Uchwala Nr 2/17/18 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2017 r.
8 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
8 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
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3) prowadzenie rejestru korespondencji wychodzacej i jej wysylanie;
4) prowadzenie akt spraw zleconych przez dyrektora;
5) ewidencjonowanie zarzgdzen wewnetrznych dyrektora;
6) prowadzenie terminarza zajec i spotkan dyrektora;
7) monitorowanie terminowosci zatatwiania spraw wskazanych przez dyrektora;
8) prowadzenie ewidencji wyj$¢ w godzinach stuzbowych;
9) przygotowywanie pism w sprawach zleconych przez dyrektora;
10)udzielanie informacji interesantom;
11)obstuga urzadzen technicznych znajdujacych si¢ w sekretariacie;
12)prowadzenie Systemu Informacji O§wiatowej;
13)wspotpraca z innymi sekcjami PMDK .6/
6. uchylony®®
7. Do zadan samodzielnego referenta w szczego6lnosci nalezy:
1) organizacja konkurséw;
2) pozyskiwanie sponsorow;
3) aktualizacja strony internetowej;
4) aktualizacja informacji na Facebooku;
5) wysytanie newslettera;
6) dbatosc¢ o estetyke tablic informacyjnych;
7) koordynacja dzialan z wychowankami Samorzadu Uczniowskiego, Rada
Rodzicoéw oraz nauczycielami.”
8. Do zadan starszego referenta (Sekcja gospodarcza) w szczegdlnosci nalezy:
1) zarzadzanie powierzchniami reklamowymi na terenie PMDK;
2) pozyskiwanie sponsorow;
3) prowadzenie obstugi kadrowej pracownikow pedagogicznych;
4) sporzadzanie protokotow z zebran i spotkan stuzbowych;
5) wynajem i uzyczenia sal;
6) przygotowywanie projektow umow;
7) organizacja obozu artystyczno-jezykowego, akcji ,,Zima w PMDK” i ,,Lato
w PMDK”™*;
8) nadzor nad zasadami ochrony danych osobowych;
9) uchylony;™
10) prowadzenie dokumentacji dotyczacej Kontroli zarzadczej.”
9. Do zadan starszego referenta (Sekcja ds. Kultury i Promocji) w szczegdlno$ci nalezy:
1) organizacja wystaw i wernisazy;
2) nadzoér nad stanem sprzgtu naglo$nieniowego;
3) obstuga nagtosnienia i o$wietlenia;
4) tworzenie kart imprezy;
5) drukowanie dyploméow;
6) projektowanie i drukowanie Informatora PMDK;
7) odwotywanie zaje¢ za posrednictwem sms;
8) aktualizacja strony internetowej;
9) aktualizacja informacji wyswietlanych na monitorze.”
9a. Do zadan pomocy administracyjnej w szczegdlnosci nalezy:

7 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
8 Uchwata Nr 2/17/18 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2017 r.
70 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
" Uchwata Nr 2/17/18 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2018 r.
2 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
8 Uchwata Nr 2/17/18 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2017 r.
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1) pomoc w organizacji konkursow;
2) pisanie i zamieszczanie relacje z wydarzen PMDK na stronie internetowej;

3)

opracowywanie ankiet;

4) promocja zaje¢ organizowanych przez PMDK.™
9b. Do zadan operatora urzadzen nagtasniajgcych nalezy:
1) obstuga sprzetu naglasniajacego 1 os$wietleniowego podczas wydarzen

artystycznych;

2) tworzenie podkladow muzycznych, efektow dzwigkowych na potrzeby

spektakili;

3) krecenie krotkometrazowych filmow;
4) opieka nad sprzetem znajdujacym sie w sali widowiskowej.”
10. Do zadan robotnika do prac lekkich w szczegdlnosci nalezy:

1)
1)

2)
3)

4)

utrzymanie w czystosci 1 porzadku przydzielonych pomieszczen oraz
znajdujacych si¢ w nich sprzgtow i urzadzen zgodnie z wymogami higieny;
odkurzanie, czyszczenie i trzepanie wyktadzin podtogowych, systematyczne
sprzatanie podtogi pod wyktadzinami i dywanami;

okresowe pastowanie podtog;

sprzatanie dodatkowej powierzchni za nieobecnych pracownikéw na zlecenie
przetozonego;

obowigzkowo po imprezach kulturalnych, sprawdzi¢ czystos¢ wszystkich
uzytkowanych pomieszczen.®

11. Do zadan robotnika do prac cigzkich w szczego6lnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

systematyczne dokonywanie przegladéw i lokalizowanie usterek we wszystkich
pomieszczeniach placowki;

w przypadku pozaru, wlamania czy innych awarii natychmiast powiadomic¢
odpowiedzialne stuzby i dyrektora placowki zgodnie z instrukcja p-poz. i bhp.;
kontrolowanie, obstugiwanie i konserwacja wszystkich urzadzen technicznych
dziatajacych w placowce;

dokonywanie drobnych remontoéw biezacych;

utrzymanie estetycznego wygladu terenu wokot budynku;

zabezpieczanie obiektu poprzez sprawdzanie zamknigcia drzwi, okien i bram
wjazdowych;

sprzatanie wejscia glownego, schodéw wejsciowych, boisk, smietnikow;
pilnowanie zakazu wieszania ogloszen na tablicach ogloszeniowych PMDK
przez osoby nieupowaznione;

w okresie zimowym od$niezanie i likwidowanie $lizgawic, codzienne zamiatanie
$niegu spod wycieraczek;

10) dopilnowanie wywozu nieczystosci statych;
11) dokrgcenie kranow, wygaszanie Swiatet;
12) wywieszanie flagi panstwowej w dniu poprzedzajacym $wieto narodowe.””’
12. Dyrektor ma prawo modyfikowa¢ zakres kompetencji na konkretnych stanowiskach
pracy w granicach obowiazkow przewidzianych na danym stanowisku pracy.’®

ROZDZIAL 8
WYCHOWANKOWIE PMDK

"4 Uchwala Nr 1/16/17 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 30 sierpnia 2016 r.
5 Uchwata Nr 2/17/18 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2017 r.
76 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
7 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
8 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
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§ 24.
Rekrutacja wychowankéw do PMDK odbywa si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujagcym
na terenie placowki Regulaminem rekrutacji.”® &°
Uczestnictwo w zajeciach statych organizowanych przez PMDK jest dobrowolne
i nicodptatne.
Kazdy wychowanek ma prawo 1 obowigzek Systematycznego uczestniczenia
w zajeciach statych 1 okresowych oraz prawo do uczestnictwa w zajeciach

okazjonalnych 8!
4. uchylony®
uchylony83 84
6. uchylony®®

o

ROZDZIAL. 9
PRAWA I OBOWIAZKI WYCHOWANKA

§ 25.

1. Wychowanek ma prawo w szczegdlnosci:®
1) do wyboru i korzystania z zaj¢¢ bedacych w ofercie placowki;
2) do rozwijania swoich zainteresowan, zdolnosci i talentow;

3) do korzystania ze sprzetu i srodkow dydaktycznych jakimi dysponuje placowka;

4) bra¢ udziat w imprezach organizowanych przez placowke;

5) aktywnie uczestniczy¢é w tworzeniu programu i planu pracy kota zainteresowan

np. przez zgtaszanie wtasnych propozycji;

6) powiadamiania nauczyciela o swoich problemach powstatych w trakcie zaj¢é;

7) by¢ traktowanym W czasie pobytu w placowce w sposob kulturalny,

ze zrozumieniem, zyczliwo$cig i poszanowaniem godnosci osobiste;j;

8) otrzyma¢ pisemne potwierdzenie udzialu w zajeciach 1 pracy charytatywnej

podczas wydarzen organizowanych przez PMDK;®’

9) prawo swobody mysli, sumienia i wyznania, wyrazania pogladow, w tym

w postepowaniu administracyjnym i sagdowym;®

10)prawo do ochrony zycia prywatnego, rodzinnego, domowego, tajemnicy

korespondencji.®®

2. Wychowanek ma obowiazek w szczegdlnosci:*°

1) (uchylony)®

2) przestrzega¢ regulamindw obowiazujacych w pracowniach, w szczegolnosci

dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) przestrzegaé zasad kulturalnego zachowania wobec innych uczestnikéw zajec,

nauczycieli oraz pracownikéw placowki;

8 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
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4)

5)
6)
7)

dba¢ o wyposazenie i srodki dydaktyczne oraz oszczgdnie uzywaé materiatow
przeznaczonych na zajgcia;

zmienia¢ obuwie I pozostawia¢ odziez wierzchnig w szatni;

systematycznie uczeszczaé na zajecia®?;

powiadomié¢ nauczyciela o rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach.

3. Wychowanek moze posiada¢ na terenie placowki telefon komoérkowy lub inne
urzadzenie elektroniczne, ale ich uzywanie dopuszczalne jest na okreslonych
warunkach:%

1)

2)
3)
4)

5)

uzywanie telefonéw komorkowych i urzgdzen elektronicznych na zajeciach jest
zabronione (telefon 1 wurzadzenia elektroniczne musza by¢é wylaczone
i schowane);

telefon moze stuzy¢ do porozumiewania si¢ z rodzicami tylko podczas przerw,
w waznych sprawach, po uzyskaniu zgody nauczyciela;

zabronione jest rejestrowanie przy pomocy urzadzen elektronicznych obrazéw
i dzwigkow bez wiedzy i zgody zainteresowanych;

za zniszczenie albo zagubienie telefonu komorkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego PMDK nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej,

w przypadkach niezastosowania si¢ do powyzszych zasad nauczyciel ma prawo
zabroni¢ wychowankowi przynoszenia na zajgcia telefonu lub innego urzadzenia
elektronicznego.

ROZDZIAL 10
NAGRODY | KARY

§ 26.

1. Za wzorowga postawe i osiagni¢cia wychowanek moze otrzymywac:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

dyplom za aktywne uczestnictwo w zajgciach i osiggnieciach;

dyplom z nagroda za szczegdlne osiggnigcia;

list pochwalny dla wychowankéw aktywnie uczestniczacych W zajeciach
przekazany do szkoty;

uchylony®

jednorazowo odznake ,,WZOROWY WYCHOWANEK PMDK” (wybitnie
uzdolniony, pracowity, z wieloletnimi osiggnigciami, laureat konkurséw
ogoélnopolskich; aktywnie uczestniczacy w zajeciach, co najmniej 3 lata);*®

inne wyrdznienia oraz nagrody.

2. Wychowanek, ktory nie przestrzega przepiséw placowki moze otrzymac kare:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

ustne upomnienie lub nagang od nauczyciela;

pisemne upomnienie lub nagang z przestaniem do rodzicoéw;
pisemne upomnienie lub nagang z przestaniem do szkoty;
zawieszenie w zajeciach (nie dtuzej niz na jeden okres);
skreslenie z listy 0s0b uczeszczajacych na zajecia;

pouczenie;

wykonanie okreslonych prac porzadkowych na rzecz PMDK.%

3. Rada Pedagogiczna PMDK moze podja¢ decyzje o skresleniu wychowanka z listy 0sob
uczestniczacych w zajeciach w przypadku, gdy:

1)

zachowanie wychowanka zagraza bezpieczenstwu i zdrowiu innych;

92 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
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4.

wmn

2) wychowanek dopuscit si¢ aktu wandalizmu lub kradziezy;
3) wychowanek w razacy sposob naruszyt zasady statutu lub innych dokumentow
wewnetrznych.

Nieusprawiedliwiona niecobecnos¢ wychowanka, obejmujaca 4 nastgpujace po sobie
tygodnie, jest rownoznaczna z rezygnacija z zajec.>’

§27.

Ukaranemu wychowankowi lub jego rodzicom przystuguje prawo do odwotania od
natozonej kary do dyrektora PMDK, w formie pisemnej, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o natozeniu kary.

Kary nie moga narusza¢ nietykalnosci i godnosci osobistej.*

W przypadku naruszenia praw dziecka kazdy wychowanek moze ustnie lub pisemnie
odwota¢ si¢ do dyrektora placowki.

§ 27A

1. Tryb wnoszenia zastrzezen do przyznanej uczniowi nagrody:

1.

1) zastrzezenia do przyznanej nagrody majg form¢ wniosku ztozonego na pis$mie
przez wychowanka lub jego rodzicow;

2) wniosek nalezy skierowa¢ do dyrektora placowki i zlozy¢ w sekretariacie
PMDK w terminie 3 dni roboczych od powzigcia informacji o przyznanej
nagrodzie;

3) wniosek ma zawiera¢ uzasadnienie, dla ktorego jest sktadany;

4) dyrektor placowki w terminie 14 dni roboczych jest zobowigzany odpowiedzie¢
wnioskodawcy pisemnie na zlozony wniosek;

5) w czasie rozpoznawania zastrzezen, dyrektor moze wykorzystaé opini¢
nauczycieli pracujacych w PMDK, uczniow szkoty i ich rodzicow;

6) wyjasnienie dyrektora szkoty jest ostateczne w sprawie ztozonych zastrzezen do
przyznanej nagrody;

7) w przypadku ztozenia wniosku przez niepelnoletniego ucznia szkoty,
obowigzkiem dyrektora szkoly jest powiadomienie rodzicoéw ucznia 0 tym
fakcie, w porozumieniu z wychowawca oddzialu klasy, do ktoérej uczgszcza
uczen;

8) powiadomienia rodzicow ucznia dokonuje wychowawca oddziatu klasy, do
ktorej uczeszcza uczen, w sposob przyjety w danej szkole.

§27B

Tryb sktadania skarg w przypadku naruszenia praw ucznia:

1) wychowanek lub jego rodzice maja prawo do ztozenia skargi w formie pisemnej
do dyrektora PMDK, ktora sktadana jest w sekretariacie szkoty, w terminie 5 dni
roboczych od powzigcia wiadomosci o naruszeniu praw wychowanka, jesli
uznaja, ze te prawa zostaty naruszone;

2) zlozona skarga musi zawiera¢ opis sytuacji i konkretne zarzuty dotyczace
naruszenia praw wychowanka;

3) dyrektor przeprowadza postgpowanie wyjasniajgce W sprawie zlozonej skargi
w ciggu 14 dni, od dnia wptynigcia skargi do sekretariatu PMDK;

4) w trakcie postepowania wyjasniajagcego dyrektor szkoty moze wykorzystaé
opinie nauczycieli pracujacych w placéwce, innych wychowankéw oraz ich
rodzicow;

9 Uchwala Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
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5) dyrektor PMDK przekazuje wnioskodawcy odpowiedz na pismie w sprawie
podjetego rozstrzygnigcia w postgpowaniu,

6) decyzja dyrektora PMDK w sprawie dotyczacej podjetego rozstrzygniecia
W postgpowaniu o naruszenie praw Wychowanka jest ostateczna;

7) w przypadku ztozenia skargi, ktora dotyczy naruszenia praw ucznia przez
niepetnoletniego wychowanka, obowiagzkiem dyrektora jest powiadomienie
rodzicoéw o tym fakcie;

8) powiadomienia rodzicow dokonuje sekretarz placowki, w sposdb przyjety
W placowce.

] ROZDZIAL 11 ]
ZADANIA PRACOWNIKOW ZWIAZANE Z ZAPEWNIENIEM BEZPIECZENSTWA
WYCHOWANKOM

§ 28.

Nauczyciele odpowiadaja za bezpieczenstwo wychowankow.

2. Nauczyciele na pierwszych zajeciach, w danym roku szkolnym, zapoznaja
wychowankoéw z obowigzujacymi w PMDK regulaminami.

3. Nauczyciel zobowigzany jest sprawdza¢ list¢ obecnosci wychowankow na
prowadzonych zajeciach i potwierdzi¢ to w dzienniku zajeé.%®

4. Nauczyciel zobowigzany jest sprawdzac, czy pomieszczenie, sprzet, pomoce naukowe
sg sprawne 1 spetniaja wymagania bhp.

5. Opuszczenie miejsca pracy przez nauczyciela (wyjscie w trakcie zajec) jest mozliwe
pod warunkiem, ze dyrektor wyrazi na to zgode, a opieke nad grupa przejmie w tym
czasie inny pracownik placowki.

6. Nauczyciel, ktory zastepuje nieobecnego nauczyciela, przejmuje jego obowiazki

I odpowiada za bezpieczenstwo wychowankow.

W przypadku nieobecnosci nauczyciela placowka zapewnia wychowankom opieke.

8. Nauczyciel nie moze wyprosi¢ wychowanka z sali, jesli nie jest w stanie zapewni¢ mu

odpowiedniej opieki.

9. Placowka posiada monitoring wizyjny wewngtrzny i zewngtrzny, shuzacy zwiekszeniu

poziomu bezpieczenstwa wychowankow, pracownikéw lub ochrony mienia.1% 10!
10. Cel, sposob dzialania i zakres dziatania monitoringu okresla Regulamin monitoringu.1%2

=

~

§ 29.
1. Sposob sprawowania opieki nad wychowankami podczas zajg¢ organizowanych przez
placowke poza jej siedzibg:1%®

1) za bezpieczenstwo wychowankéw niezaleznie od rodzaju zaje¢ prowadzonych
poza siedzibg placowki i w trakcie wycieczek, wyj$¢é, zawodow, itp.
odpowiedzialny jest nauczyciel placowki;

2) (uchylony)%4

3) szczegbtowe informacje dotyczace zasad bezpieczenstwa w czasie wycieczek
zawiera regulamin.

§ 30.

9 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 .
10 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
101 Uchwata Nr 2/18/19 Rady Pedagogicznej PMDK w Otwocku z dnia 31 sierpnia 2018 r.
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1. Zadania pracownikéw administracji i obstugi placowki zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa t0:1%

1) wspomaganie  nauczycieli ~we  wszystkich  dziataniach  zwigzanych
Z zapewnieniem bezpieczenstwa wychowankom;

2) udzielanie pomocy na prosbe nauczyciela w sytuacjach szczegdlnie
uzasadnionych;

3) informowanie o sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu wychowankow;

4) zapewnienie bezpieczefistwa na terenie PMDK.1%

§ 31.
1. Za bezpieczenstwo wychowankéw w czasie zaje¢ ptatnych prowadzonych na terenie
placowki odpowiadaja organizatorzy zaje¢, opickunowie i rodzice.%’
2. Szczegotowe kwestie dotyczace bezpieczenstwa na terenie PMDK reguluja odrgbne
procedury.1®

ROZDZIAL 12
ZASADY ODBIERANIA WYCHOWANKOW Z PMDK

§ 32. (uchylony)

ROZDZIAL 13
STOWARZYSZENIA | ORGANIZACJE

§ 33.

1. W PMDK moga dziata¢, z wyjatkiem partii i organizacji politycznych, stowarzyszenia
i organizacje, ktorych celem statutowym jest dziatalno$¢ wychowawcza wsérod dzieci
i mlodziezy albo rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej placowki.

2. Zgodg na podjecie dziatalnoSci przez stowarzyszenia i organizacje wyraza dyrektor po
uprzednim uzgodnieniu warunkow tej dziatalnosci oraz po uzyskaniu pozytywnej opinii
Rady Pedagogicznej oraz Rady Rodzicow.1

3. Dziatalno$¢ placowki moze byé uzupehiona $wiadczeniami wolontariuszy. !

ROZDZIAL 14

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 34.
PMDK posiada znak — logo, zgodny ze wzorem zatwierdzonym przez Rade Pedagogiczna.

§ 35.
PMDK moze posiada¢ wiasny sztandar i godto.!?

105 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
106 Uchwata Nr 10/14/15 Rady Pedagogicznej Powiatowego MDK w Otwocku z dnia 27 sierpnia 2015 r.
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§ 36.
PMDK uzywa pieczeci urzgdowej w nast¢pujgcym brzmieniu:

Powiatowy Mtodziezowy Dom Kultury
im. Michata Elwiro Andriollego
w Otwocku, ul. Poniatowskiego 10
05-400 Otwock
tel.022/779-33-57
NIP: 532-15-76-901
REGON 000959352 13

§37.
PMDK prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z przepisami prawa.!*

§ 38.
1. PMDK prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w szczegolnosci:
1) wynajem sal,1
2) prowadzenie warsztatow i roznych form wypoczynku.

115

117

§ 39.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy ustawy
o systemie o§wiaty oraz obowigzujace przepisy i zarzadzenia dyrektora PMDK.

40.
uchylony 118 119 §

§ 41.

Statut wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 roku, 120 121 122 123 124

Podpis i piecze¢ dyrektora PMDK
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